§1

Zakcznik nr 1 do Zarzdzenia
nr 03.2013 z 10.04.2013r.
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Bornem Sulinowie

REGULAMIN
postepowania z depozytami wartdciowymi i depozytami piengznymi

Domu Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie

| POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin dotyczy trybu pagtowania z depozytami waitiowymi, piengznymi w Domu Pomocy
Spotecznej w Bornem Sulinowie.

§2

Regulamin zostat opracowany w oparciu geniwymienione przepisy i akty normatywne:

1.

§3

a)

c)
d)

f)

a)

Ustawy z dnia 18.10.2006r. o likwidacji niepetych depozytow (Dz. U. z 2006r. nr 208
poz.1537),

Rozporadzenie Ministra Sprawiedlivégi z dnia 24.09.1965 r. zasadach i trybie gostvania
w sprawie zigenia przedmiotéwiadczenia do depozytiydowego (Dz. U. Nr 42, poz.261
z1965r.),

Rozporadzenie Ministra Sprawiedlivigi z dnia 01.10.1991r. w sprawie szczegétowego
trybu posgpowania przy zabezpieczeniu spadku i przy sgreniu spisu inwentarza (Dz. U.
Nr 92, poz.411 z 1991r.),

Kodeks Cywilny - Ustawa z dnia 23.04.21964r. ( DzNr 16, poz.93 z pid. zm.)
Kodeks rodzinny i opiekiczy - Ustawa z dnia 25.02.1964r.(Dz. U. Nr 9, p®z5&n. zm.)

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 05.06.2001r. w wggazasad i trybu sktadania
przez opiekuna w instytucji banku gotéwki osobygsiajcej pod opiek( Dz. U. Nr 64,
poz.649)

Depozytami wartéciowymi g3 przedmioty wartéciowe i dokumentarne.

Do przedmiotéw wart@iowych zalicza si

pieniagdze zagraniczne i ztote monety,

kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcéw oragidrkamienie (kiuteria),
zagraniczne papiery wagmowe,

krajowe papiery wartziowe,

pieniadze obiegowe polskie,

inne przedmioty uznane za waitowe przez DPS w Bornem Sulinowie.

Do przedmiotow dokumentarnych zalicza \si szczegoIngi:

weksle,
skrypty,



c) dhuzne listy gwarancyjne,

d) ksigzeczki oszcgdnasciowe,

e) ksigzeczki czekowe

f) oryginalne dowody zabezpiecze¢ prawa wiasrigi.

§4

Depozyty wartéciowe przechowywaneasv kasie pancernej DPS w Bornem Sulinowie.

Za depozyty warticiowe pozostawione w kasie ponosi odpowiedzi@ridPS w Bornem

Sulinowie.

3. Za przedmioty wartiziowe i dokumentarne nie zione przez mieszkaa do depozytu DPS
nie ponosi odpowiedzialdoi.

4. Osoly odpowiedzialg za przechowywanie depozytu w kasie pancernej BBtSkpsjer.

N

Il. TRYB POSTEPOWANIA Z DEPOZYTAMI WARTO SCIOWYMI

§5

1. Osoby przebywage w Domu Pomocy Spotecznej lub w imieniu tej osopiekun prawny
oraz inne osoby magprzekazywa do depozytu DPS posiadane przedmioty wéaitave
i dokumenty.

2. Osoba, ktéra nie skorzystata z #hevosci okreslonej w ust. 1 powinna lgypouczonaze Dom
Pomocy Spotecznej nie ponosi odpowiedzigbnaa przedmioty wartziowe i dokumentarne
nie przekazane do depozytu.

3. Depozyty wartéciowe naley zabezpieczy komisyjnie w sposéb wykluczgjy wyjecie lub
zamiar przedmiotow bez naruszenia opakowania.

4. Wszelkie dziatania zwrzane z przekazywaniem i odbiorem depozytéw powinallyywa sie
w obecnéci Komisji doranie powolywanej przez Dyrektora Jednostki lub Zjast
Dyrektora, ztaonej z pracownikow: pracownik socjalny, kierowni&fkdynator) segmentu
i osoba prowadica depozyty.

5. Komisja bezpérednio po przyjciu przedmiotéw do depozytu spedza w 3 egzemplarzach
protokolarny spis przedmiotow (zaknik nr 1).

6. Spis przedmiotéw powinien zawi€raastpujace dane:

a) nazwisko i img, nr dowodu osobistego, nr PESEL - miesddeaprzekazujcego depozyt,

b) dak przyjecia depozytu,

c) nazwisko, im¢ i stanowisko 0s6b przyjmagych przedmioty,

d) nazwisko, im¢ i stanowisko 0séb obecnych przy spgizeniu spiséw przedmiotéw,
opakowaniu i opiegzowaniu,

e) szczegO6towe opisanie przedmiotow (rodzaj, fgkaechy szczegdlne i znaki, uszkodzenia,
ilos¢ i wage itp.),

f) podpisy wyej wymienionych oséb.

7. Jeden egzemplarz spisu przedmiotéw komisja sktaelamgirz opiecztowanego depozytu,
drugi egzemplarz de¢za do teczki osobowej mieszka, ktéra znajduje siu pracownika
socjalnego, trzeci egzemplarz spisu komisja wydagszkacowi sktadajcemu depozyt.

8. Na opakowaniu depozytow komisja zamieszcza nagpisstlajace:

a) nazwisko i im¢, dat urodzenia, nr PESEL osoby skiagtaj depozyt,

b) rodzaj depozytu,

c) numer w ksjdze depozytow.

1. Ksiege depozytu prowadzi pracownik dzialu finansowego Dom kasjer i odpowiada za
nalezyte jej przechowywanie pod zamkoiem.
2. Ksigga depozytow wartgiowych powinna zawieta

a) ponumerowane wszystkie kartki z zachowanieggtogci numeraciji,



b) przesznurowane wszystkie kartki oraza&e sznura przytwierdzone na state do twardej
oprawy ksizki i opiecztowane piecgcia jednostki,
C) na ostatniej stronie wpis 0 ogoélnejsb kartek w ksizce.

Ksiega depozytéw powinna byzatwierdzona przez Dyrektora jednostki i Glowndg{giegowego
poprzez opiecgowanie piecgtkami imiennymi.
3. Ksigga depozytow zawiera ngptijace dane:

a) numer kolejny,

b) nazwisko i im¢ mieszkaca, imiona rodzicow mieszkea,

c) dat urodzenia i PESEL mieszkea,

d) dat przyjecia depozytu,

e) kwote depozytu pieriznego,

f) rodzaj przedmiotu wartgiowego, jakéc¢, cechy, znak lub waréé depozyt pieriznego
(pieniadze zagraniczne),

g) podpis osoby skladggej depozyt,

h) podpis osoby przyjmagej depozyt,

i) dak wydania depozytu,

j) podpis osoby pobiergjej depozyt,

k) podpis osoby wydagej depozyt.

§7

1. Mieszkaniec otrzymuje swoj depozyt za zwrotem poBwania depozytowego.

2. Przy odbiorze depozytu przez mieszéa (zaacznik nr 2), osoby uczestnigze przy tej czynriei
musz zwrécic uwag, aby pieczcie i opakowanie nie byly naruszone. W razie stidenia
braku lub niezgodrimi migdzy wartdcia depozytu i spisem przedmiotéw natesporadzi¢
komisyjnie protokét ustalagy rodzaj brakow, wysoko szkod oraz stan opakowania. Do tego
protokotu naley dolgczy¢ spis przedmiotow i opakowanie.

3. Komisja sporzdza protokdt niezgodnoi i z zahcznikami, kieruje go do Dyrektora DPS.
Dyrektor DPS kieruje spraydo organu powotanego doigania przegpstw.

lIl. OSOBY UBEZWEASNOWOLNIONE CZ ESCIOWO LUB CALKOWICIE

§8

1. W przypadku oséb ubezwtasnowolnionych depozytemigiaym mieszkaca mae dysponowa
ustanowiony przez 48 opiekun prawny lub kurator. Me on sklada wnioski
o wyptat srodkéw finansowych (zatznik nr 5) na dokonywanie nieginych zakupow
w celu zaspokojenia higcych potrzeb mieszkaa.
Mieszkaniec Domu mi@ rowniez wskaz& osolez upowaniong do dysponowanigrodkami
pienieznymi, okre&lajac jednoczénie zakres tego upowmienia. Upowanienie naley sktada
w formie pisemnej. Upowaienia te maj zastosowanie najegiej przy wyptatach regularnych,
dokonywanych comiestznie na wniosek mieszkea, bez jego kalorazowego udziatu tj. za
posrednictwem pracownika DPS oraz gdy mieszkaniec miynele, aby pozostake emerytury,
renty po odliczeniu odptatdoi za pobyt, wzgldnie okrdlona jej cz&¢ byta przekazywana
wskazanym osobom (rodzinie).

2. W przypadku os6b ubezwlasnowolnionychesciowo lub catkowicie opiekun prawny znaczne
kwoty pienezne z depozytu pieginego mae pobierda za zgod sadu. Zakup rzeczy
0 wysokiej wartéci np. telewizor, komputer, meble wymaga réwniegody gdu. Opiekun
prawny mae bez zgody glu dokonywa zakupu rzeczy, ktéreagsniezlzdne do zaspokojenia
elementarnych potrzeb bytowych, zdrowotnych.



IV. KONTO DEPOZYTOWE

§9

1. W DPS w Bornem Sulinowie prowadzig¢siewidencg $rodkoéw piengznych mieszkacow
,ktére gromadzoneasha koncie depozytowym na rachunku bankowym DPSPB& o/Borne
Sulinowo.

2. Konta depozytowe prowadzone slla mieszkacéw, ktorzy wysipili z takim wnioskiem
(zakcznik nr 6).

3. Do srodkéw zgromadzonych na rachunkach depozytowycheszik@cdédw bank nie dolicza
odsetek i nie pobiera prowizji za prowadzenie lamaz za dokonywanie operacji na rachunkach.

§10

1. Od roku 2011 karty depozytowe miesz&éaw posiadajcych depozyty piegizne prowadzoness
za pomog programu komputerowego DOM firmy ARISCO. Na kagtaich dokonywaneas
wpisy po kadorazowo dokonanej operacji wplaty lub wyplaty. rStepozytéw mieszkaodw
uzgadniany jest z ewidencyv programie finansowo-kgjowym nie rzadziej tiraz na kwartat,
a na koniec roku uzgodnienie z potwierdzeniem salidakoniec roku bugtowego mieszkey

otrzymup imienrg informacg o staniesrodkéw zdeponowanych na koncie depozytowym na 31

grudnia danego roku.

2. Wszystkie operacje dokonywane w indywidualnych d&eintdepozytowych mieszkea $ poufne.
Wglad w dokumentagj ma jedynie mieszkaniec, pracownik zajgmyj Sk sprawami
depozytowymi, opiekun prawny i kurator.

3. Pracownik Domu Pomocy Spotecznej prowgnyzsprawy depozytowe mieszia@w na koniec
roku drukuje indywidualne karty depozytowe miesm@v dla kadego mieszkéca
i wpina w teczki, przechowywane w dziale FK.

4. Za nadzér i prawidlowe prowadzenie kont depozytdwynieszkacow odpowiada Glowny
Ksiegowy Domu.

811

1. Wptlata i wyptata srodkdw piengznych z konta depozytowego odbywag sna wniosek
mieszkacow, opiekunow prawnych lub ustanowionych przed 8uratorow (zadcznik nr 3, 4
i 5).

2. Na podstawie wniosku wyptat z depozytu péenego sporgzdza s§ zestawienie wyptat
depozytowych, w oparciu , o ktére pobieradgpozyty z konta depozytowego z banku.

3. Terminy skfadania wnioskow o wyptatiepozytéw pieriznych i terminy ich realizacji okéone
sg Zarzdzeniem Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w  Bornemulin@wie
nr 17/2011 z dnia 06.10.2011r.

4. Mieszkaniec mge zrezygnowd& z przechowywania piegilzy w depozycie bez podawania
przyczyny (zadcznik nr 7). Pracownik jest zobosziany uprzedZi ze od tego momentu Dom
Pomocy Spotecznej nie odpowiada za pobrane pregomrzedmioty wartgiowe, czy gotowk

5. Mieszkaniec jeeli nie jest ubezwilasnowolniony gzriowo lub catkowicie ma prawo poléra
dowolnie wysolk kwote z depozytu, kadorazowo kwitujc jej odbiér podpisem w obecéwm
swiadka. Nie mana wprowadzé&ograniczé co do wysokéci kwoty wyptacanej z depozytu.

VI. TRYB POSTEPOWANIA
Z PRZEDMIOTAMI WARTO SCIOWYMI | PIENI EZNYMI ZMARLEGO MIESZKA NCA

8§12

1. W przypadkusmierci mieszkaca Domu Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie priety
wartaciowe i wartdci pienkzne zostaj wydane spadkobiercom mieszka legitymugcemu sg
prawomocnym postanowieniemadsi o stwierdzeniu nabycia spadku lub notarialnym
poswiadczeniem dziedziczenia. Osoba odbigrajdepozyt kwituje podpisem i data ponadto
pracownik odpowiedzialny za depozyt wpisuje czyiteldo ksizki depozytéw nazwisko i imi
,numer dowodu osobistego, PESEL danej osoby oraz¢narganu, ktéry dowod wydat.



2. Dom Pomocy Spotecznej jest zobgrany wezwa osoby uprawnione do odebrania depozytu
wartgsciowego wyznaczag trzy letni termin ich odbioru oraz poinformoév@ skutkach nie
podjccia depozytu.

3. W przypadku braku miiwosci dorczenia wezwania do odbioru depozytu lub nieustaleni
uprawnionego ,Dom Pomocy Spotecznej w Bornem Swli@ojest obowizany dokoné
wezwania poprzez jego wywieszenie na tablicy infmyinej w swojej siedzibie na okres 6
mieskcy. Jeeli szacunkowa warkd depozytu przekracza kwpt5.000,00zt,DPS zamieszcza
réwniez ogtoszenie w dzienniku poczytnym w danej miejso@iviub w Biuletynie Informacji
Publicznej (zajcznik nr 8).

4. Niepodgte depozyty wartiowe podlegaj likwidacji zgodnie z obovdizujacymi w tym zakresie
przepisami tj. Ustawy z dnia 18 juiziernika 2006r. o likwidacji niepoetych depozytéow (Dz. U.
2006r., Nr 208, poz. 1537 z 21 listopada 2006r.).

5. Rzeczy osobiste mieszkza /ubranie, drobne przedmioty itp./ zogtaydane najbliszej rodzinie
zmartego — mabnkowi, zstpnym, ws¢pnym, rodzéstwu lub w przypadku ich braku dalszym
krewnym lub powinowatym.

6. Uprawnieni wymienieni w pkt 5 mag wydaé dyspozycje na pimie, co do sposobu
zagospodarowania rzeczy osobistych zmartego w giosta

a) przekazania na rzecz miesgakaw Domu w sposéb ogolny lub ze wskazaniem
konkretnych osdb,
b)  zniszczenia.
7. Z czynngci okreslonych w pkt 6 nalgy sporadzic:
a) protokét przekazania rzeczy na rzecz mieszkav,
b)  protokét przekazania rzeczy konkretnemu miesekai Domu,
Cc) protokét zniszczenia rzeczy.

§13

W przypadku zgonu mieszkea srodkami zgromadzonymi na jego koncie modysponowa

wytacznie prawni spadkobiercy w postanowiergdiso nabyciu spadku.

VIl. POSTANOWIENIE KO NCOWE

§14

1. W przypadkusmierci mieszkaca dokonuje si spisu tych przedmiotéw w pokoju ,w ktérym
przebywat.

2. Spisu dokonuje Komisja spisowa damge powotywana przez Dyrektora Jednostki lub dast
Dyrektora zlgona z  pracownikdw: pracownik  socjalny, kierownik gsentu
(koordynator).Spisane przedmioty wadiowe i dokumentarne nale odpowiednio
zabezpieczyi przekaza do depozytu.

§15

1. Ostatnia wola- testament zwykly (oryginal) na weilosmieszkaca przechowywany jest
W jego teczce osobowej, drugi egzemplarz u miegszkaMieszkaniec m@ korzysta rownie
Z ustug notariusza na whasny koszt.

2. Jeeli istnieje obawa rychtejmierci mieszkaca albo jeeli wskutek szczegdlnych okoliczém
zachowanie zwyklej formy testamentu jest nietwee lub bardzo utrudnione, spadkobiercazgno
oswiadczy¢ ostatng wole ustnie przy obecrici co najmniej trzechwiadkow.

3. Tres¢ testamentu ustnego powinnatksgwierdzona w sposéb okieny w art. 952 § 2 KC.

§16

1. Sprawami matkowymi mieszkaca ubezwiasnowolnionego kieruje prawny opiekun
ustanowiony przezasl.

2. Dom Pomocy Spotecznej me ztazy¢ wniosek do du Rejonowego o ubezwlasnowolnienie
mieszkaca i wskazanie prawnego opiekuna, gdy zaistniége faotrzeba.

3. Mieszkaniec niepetnosprawny tezadac ustanowienia kuratora (art.1838 1 Kodeksu
Rodzinnego i Opiekiczego) do prowadzenia swoich spraw atiagwych.



4. W celu ustanowienia kuratora mieszkaniec skladaosek do $du Rejonowego Wydziat
Rodzinny i Opiekdczy. DPS zapewnia pomoc praywy ztozeniu wniosku.

5. Petnomocnictwo do reprezentowania interesbw mieszkav sprawie o ustanowienie kuratora
sktada st na pémie i po podpisaniu przez miestka dohcza s¢ do wniosku
0 ustanowienie kuratora.

8§17
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinomiddowizany jest przeprowadzkontrok

postpowania z depozytami raz w roku. Z przeprowadzdkasjtroli sporadzany jest protokét
kontroli.

§18
Regulamin wchodzi vizycie z dniem 10.04.2013r.

ZATWIERDZIL:

(Dyrektor Jednostki)

Zataczniki:

1. Przekazanie depozytu wastiowego

2. Wydanie depozytu warfociowego

3. Wniosek o przekazanie kwoty na imienny rachunelodgmwy

4. Whniosek o wyptat srodkoéw pieng¢znych z rachunku sum depozytowych miesakav(sktadany przez

mieszkaca)

5. Wnhniosek o wyplat srodkéw pieng¢znych z rachunku sum depozytowych miesaddw(sktadany przez
kuratora/opiekuna prawnego)

6. Prasba o zatgenie rachunku sum depozytowych

7. Rezygnacja z prowadzenia rachunku sum depozytowych

8. Ogtoszenie o poszukiwaniu spadkobiercow zmartyobsakacow



