
 
 

INFORMACJA DODATKOWA 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.  

1.1 nazwę jednostki  

 Dom Pomocy Społecznej w Bornem Sulinowie 

1.2 siedzibę jednostki 

 Borne Sulinowo 

1.3 adres jednostki 

 78-449 Borne Sulinowo, ul. Szpitalna 5 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 Pomoc społeczna z zakwaterowaniem dla osób w podeszłym wieku i osób niepełnosprawnych 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 01.01.2021r. – 31.12.2021r. 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

 Dane jednostkowe 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 

amortyzacji) 

 Aktywa i pasywa jednostki wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości, w 

sposób przewidziany ustawą o rachunkowości oraz w przepisach  szczególnych wydanych na 

podstawie ustawy o finansach publicznych.  – informacje wg załącznika nr 1. 

 

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiąg rachunkowych: 

1. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się lub amortyzuje według stawek 

określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. 

2. Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu 

przyjęcia środka trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej do używania. 

3. Zakończenie odpisów umorzeniowych następuje nie później niż z chwilą zrównania odpisów 

umorzeniowych z wartością początkową środka trwałego lub przeznaczenia go do likwidacji, 

sprzedaży lub stwierdzenia jego niedoboru. 

4. Wartość początkowa środków trwałych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegają 

aktualizacji wyłącznie na podstawie odrębnych przepisów, a wyniki takiej aktualizacji odnosi się 

na fundusz jednostki. 

5. Odpisy umorzeniowe środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ujmuje się w 

księgach rachunkowych na koniec roku. 

6. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się pozostałe 

środki trwałe (wyposażenie) oraz wartości niematerialne i prawne o wartości mieszczącej się w 

przedziale 1.001,00zł – 9.999,00 zł, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszty 

uzyskania przychodu w 100 % ich wartości w momencie oddania do używania. 
7. Niskocenne wyposażenie o jednostkowej wartości początkowej nie przekraczającej 1.000,00zł 

w postaci sprzętu biurowego (np. kalkulatory, czajniki, dziurkacze, zszywacze itp.),sprzęt 

elektryczny, akcesoria samochodowe( m.in. opony, apteczki),lampy stojące, naczynia, sztućce, 

kosze na śmieci oraz inny drobny sprzęt spisuje się w koszty pod datą zakupu i nie są 

ewidencjonowane w księgach inwentarzowych.  

8. Nie umarza się gruntów oraz dóbr kultury. 

9. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne amortyzuje się metodą liniową. 



  

10. Składniki majątku o wartości: 

− nie przekraczającej 1.000,00 zł, ewidencjonuje się bezpośrednio w koszty działalności i nie 

podlegają ewidencji bilansowej i pozabilansowej; 

− w przedziale 1.001,00.zł – 9.999,00zł podlegają odpisaniu w ciężar kosztów zużycia 

materiałów w momencie przekazania ich do użytkowania i podlegają ewidencji bilansowej na 

koncie 013- pozostałe środki trwałe. 

− pozostałe środki trwałe w używaniu, których okres użytkowania przekracza 1rok, wartość 

zakupu 10.000,00zł i więcej – zalicza się do środków trwałych i podlegają ewidencji na koncie 

011 – środki trwałe. 

11. W przypadku, gdy środek trwały składa się z wielu elementów zestawienie jego części składowych 

stanowi integralną część dokumentu OT – Przyjęcie Środka Trwałego. 

11. Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów) wycenia się w wartości netto tj. z 

uwzględnieniem odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy. 

12.  Gospodarka materiałowa podlega ewidencji ilościowo-wartościowej i rozchód materiałów wycenia 

się przy zastosowaniu metody FIFO_ „pierwsze weszło, pierwsze wyszło”. 

Ewidencji obrotu materiałowego podlega zakup artykułów żywnościowych do kuchni, zakup           

materiałów (w tym: środków czystości, proszki i chemia gospodarcza, bielizna pościelowa, zakup 

wody na potrzeby pracowników, zakup odzieży i obuwia dla mieszkańców, odzieży roboczej dla 

pracowników). Nie obejmuje zakupu artykułów biurowych, materiałów przeznaczonych do 

bezpośredniego zużycia, paliwa do samochodów służbowych oraz leków i środków pomocniczych 

dla mieszkańców. Na koniec roku przeprowadzana jest inwentaryzacja znaczków pocztowych oraz 

paliwa w samochodach służbowych. Stan księgowany jest na konto 310. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. inne informacje 

 Jednostka przekazuje w ciągu roku budżetowego środki z wydzielonego rachunku dochodów realizowanych 

w DPS Borne Sulinowo na dochody budżetowe Powiatu z przeznaczeniem na wydatki bieżące  

i inwestycyjne realizowane przez DPS zgodnie z planem finansowym. Jednostka otrzymuje na rachunek 

bieżący w ciągu roku budżetowego środki  z dotacji Wojewody na bieżącą działalność DPS.  

Kosztami związanymi z zakupem materiałów obciąża się właściwe rodzajowo koszty okresu 

sprawozdawczego, w którym zostały poniesione. Ujmuje się na kontach syntetycznych w układzie 

rodzajowym Zespołu 4, wg klasyfikacji budżetowej dostosowanej do potrzeb planowania analizy  

i sprawozdawczości. Koszty rodzajowe nie podlegają rozliczeniu na kontach Zespołu 5 „Koszty wg typów 

działalności i ich rozliczenie”. 

Odsetki od należności i zobowiązań, w tym również od tych, których stosuje się przepisy dotyczące 

zobowiązań podatkowych ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty lub w wysokości 

odsetek należnych na koniec kwartału. 

Wezwania do zapłaty oraz noty odsetkowe nie są przesyłane do kontrahentów jeżeli kwota należności jest 

mniejsza od trzykrotności wartości opłaty dodatkowej pobieranej przez Pocztę Polską za polecenie przesyłki 

listowej tj.8,70zł ( 2,90 x 3 ). Odsetki do wysokości 8,70zł nie są naliczane. 

Nie wymagają potwierdzeń z kontrahentami salda należności występujące na koniec roku bilansowego, 

których wartość nie przekracza 0,00zł.  

 

Wnioski o refundacje z tytułu poniesionych kosztów związanych z zatrudnieniem pracowników 

młodocianych, interwencyjnych lub na pracach publicznych w ciągu roku budżetowego księguje się 

bezpośrednio  w miesiącu otrzymania refundacji w pozostałe przychody operacyjne ( konto 760-) i na 

wpływy z pozostałych dochodów budżetowych (konto 130-). Refundacje, które wpływają za rok poprzedni 

w roku następnym odprowadzane są na dochody budżetowe JST. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  



1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego 

– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia 

 - informacje wg. załącznika nr 2 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

 nie dotyczy 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla 

długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 

 nie dotyczy 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

 nie dotyczy 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 

umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

 nie dotyczy 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych 

 nie dotyczy 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

 - informacje wg. załącznika nr 3 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, 

rozwiązaniu i stanie końcowym 

 nie dotyczy 

1.9. podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową 

lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: powyżej 1 roku do 3 lat, powyżej 3 do 5 lat, 

powyżej 5 lat 

 W jednostce nie występują zobowiązania długoterminowe. Zobowiązania według okresów 

wymagalności – informacje wg. załącznika nr 4 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 

(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 

na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

 nie dotyczy 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

 nie dotyczy 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, 

także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku 

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 nie dotyczy 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 



 W jednostce nie występują rozliczenia międzyokresowe bierne.  Nie tworzy się rozliczeń okresowych 

kosztów wynikających z obowiązku wykonania przyszłych świadczeń na rzecz pracowników, w tym 

świadczeń emerytalnych. Rozliczenia międzyokresowe czynne nie są rozliczane w czasie, lecz od razu 

powiększają koszty działalności. Zakup ewidencjonowany jest w koszty w miesiącu, w którym 

dokonano zakupu ,a ich jednostkowa wartość nie przekracza 3.500zł. Dotyczy to: prenumeraty 

czasopism, ubezpieczeń majątkowych, opłat abonamentowych oraz  innych płatności. 

Uproszczenie, o którym mowa ma nieistotny wpływ na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji 

majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego ponieważ, dotyczy kosztów ponoszonych  

w każdym roku obrotowym w porównywalnej wysokości. 

 

 1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 

 nie dotyczy 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 - informacje wg. załącznika nr 5 

1.16. inne informacje 

 Wyłączenia z tytułu rozliczeń występujących na dzień 31.12.2021 roku pomiędzy jednostkami – 

informacje wg. załącznika nr 6 

2.  

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

 nie dotyczy 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

 - informacje wg. załącznika nr 7 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie 

 - informacje wg. załącznika nr 8 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 

właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 

budżetowych 

 nie dotyczy 

2.5. inne informacje 

 Brak środków zgromadzonych na rachunku VAT na dzień 31.12.2021roku. 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej 

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

 nie dotyczy 

 
 
 
 
                               Borne Sulinowo, dnia 23.03.2022r.                       

.......................................... .......................................... .......................................... 

(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki) 

 


