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Z kontroli przeprowadzonej na podstawie:
Upowaznienia z dn. 16.07.2025
Kontrolujgcy: Marek Kotschy Gtoéwny Specjalista ds. kontroli

Zakres kontroli: wydatki z depozytu srodkéw mieszkancéw DPS oraz ich poswiadczenie z
dokumentami zakupu za 2024 oraz | pétrocze 2025

Jednostka kontrolowana Dom Pomocy Spofecznej w Bornem Sulinowie.

Kontrole oparto na dokumentach przedstawionych przez Dyrektora DPS w Panig Dyrektor
Krystyne Berdynska oraz Z-ce Dyrektora Tomasza Kapuscinskiego.

Wg Analityki sald i obrotéw na 16.07.25 Sumy depozytowe mieszkaricéw wynoszg
1.114.562,06zt. Sumy depozytowe zmartych mieszkancéw 555.194,92zf. Razem
1.689.756,98zt. Do kontroli przedstawiono wydruk sald oraz wyciag bankowy potwierdzajacy
stan sum depozytowych.

Do kontroli okazano Zarzadzenie Nr 04.2018 w sprawie udokumentowania przychoddw i
rozchodéw Mieszkancéw DPS w Bornem Sulinowie. Okazano takze Zarzadzenie Nr 7.2024 w
sprawie Regulaminu postepowania z depozytami wartosciowymi i depozytami pienieznymi w
DPS. W dniu 01.08.2025 w trakcie kontroli Dyrektor DPS zdecydowata o wydaniu Zarzadzenia
Nr 16.2025 w sprawie przechowywania $rodkéw pienieznych mieszkancéw w depozycie
podrecznym na segmentach mieszkalnych DPS zat. Nr 1 do protokotu

W trakcie kontroli sprawdzono sposéb przechowywania pieniedzy. Na kazdym segmencie
znajduje sie sejf, ktéry jest przymocowany w sposob staty. Klucze do sejfu na kazdym
segmencie posiadajg kierownicy, ktdrzy w zakresie obowigzkéw majq zarzadzanie srodkami
mieszkancow.

Kierownicy zarzadzajg Srodkami mieszkancow na podstawie pisemnych upowaznien
mieszkancow. Prowadzg Karte pomocniczg przychodéw i rozchodéw dla kazdego mieszkanca

wpisujgc wszystkie przychody i wydatki.

Wg oswiadczenia Pana T.Kapuscinskiego dokonywane s3g kontrole wewnetrzne na
poszczegdlnych segmentach. Przedstawiono notatki stuzbowe na te okolicznos¢:

1.Notatka stuzbowa z 16.01.25 z kontroli wewnetrznej segmentu El:zat nr 2
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2.Notatka stuzbowa z 17.07.24 z kontroli wewnetrznej segmentu A zat. Nr 3
3. Notatka stuzbowa z 03.07.24 z kontroli wewnetrznej segmentu A2 zat. Nr 4

4. Notatka stuzbowa z 17.07.24 z kontroli wewnetrznej segmentu A zat. Nr 5
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. Notatka stuzbowa z 05.06.24 z kontroli wewnetrznej segmentu B zat. Nr 6
6. Notatka stuzbowa z 10.06.24 z kontroli wewnetrznej segmentu E2 zat. Nr 7
7. Notatka stuzbowa z 20.05.25 z kontroli wewnetrznej segmentu E2 zat. Nr 8

8. Notatka stuzbowa z 04.07.25 z kontroli wewnetrznej segmentu B zat. Nr 9
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. Notatka stuzbowa z 13.03.25 z kontroli wewnetrznej segmentu E2 zat. Nr 10

10. Notatka stuzbowa z 08.07.25 z kontroli wewnetrznej segmentu A zat. Nr 11

11. Notatka Asfuibowa z 13.03.25 z kontroli wewnetrznej segmentu B zat, Nr 12

12. Notatka stuzbowa z 13.03.25 z kontroli wewnetrznej segmentu A2 zat. Nr 13

13. Notatka stuzbowa z 04.11.24 z kontroli wewnetrznej segmentu A2 zat. Nr 14
14.Protokét z 24.04.25 z kontroli segmentu E1 zat.Nr 15

16.Sprawozdanie Pani Magdaleny Ganobis opiekuna Ireny Kosifiskiej z 31.03.25 zat.16

W trakcie przeprowadzania kontroli Z-ca Dyr. T.Kapuscifiski dokonat kontroli doraznej
segmentu E1 w dniu 08.08.25 Protokdt z 08.08.25 zat.Nr 17 oraz Protokét z 06.08.25 zat. Nr 18

Przeprowadzono kontrole kwot srodkéw pieniedzy mieszkaricéw w dyspozycji kierownikéw
segmentow:

1.S5egment A2: W dniu 28.08.2025 przeprowadzono kontrole srodkéw w dyspozycji Joanny
Olejniczak. Osoby kontrolujace: Marek Kotschy oraz Tomasz Kapusciriski. Z tej czynnosci
sporzadzono protokdt z dnia 28.08.25 stanowigcy zatgcznik nr 19. Poréwnano zapisy na Karcie
pomocniczej z dokumentami Zzrédtowymi za okres styczen —sierpien 2025. Salda zapiséw w
Kartach pomocniczych zgadzaja sie ze stanem srodkédw w kasie, oprécz zapiséw na Karcie Z. Z-
K. W wyniku sumowania kwot na karcie nastapita pomytka. W miesigcu styczniu zapis z
31.01.25 wpisano wpfate na depozyt 500zt (KP nr 000118 z 31.01.2025 zat. Nr 20) jako
przych6d zamiast jako wydatek. W zwigzku z powyzszym Suma $rodkéw na koniec sierpnia
2025 winna wynosi¢ -433,36zt jako brak w kasie. Tymczasem wg Karty (zal. Nr 21) oraz
dokonanej inwentaryzacji sSrodkéw jest superata 566,64zt Pani Kierownik Joanna Olejniczak
oswiadczyfa, ze nastgpita pomytka w podliczaniu wydatkéw.

2. Segment A: W dniu 16.07.2025 przeprowadzono kontrole srodkéw w dyspozycji Emilii
Bojko. Osoby kontrolujgce: Marek Kotschy oraz Tomasz Kapusciriski. Z tej czynnodci



sporzadzono protokof z dnia 17.07.25 stanowiacy zatacznik nr 22. Poréwnano zapisy na Karcie
pomocniczej z dokumentami zrédfowymi za okres: rok 2024 oraz styczen —sierpiert 2025. Salda
zapiséw w Kartach pomocniczych zgadzajg sie ze stanem srodkdéw w kasie.

3. Segment E1: W dniu 16.07.2025 przeprowadzono kontrole srodkéw w dyspozycji Renaty
Szmurto. Osoby kontrolujgce: Marek Kotschy oraz Tomasz Kapuscinski. Z tej czynnosci
sporzadzono protokét z dnia 17.07.25 stanowiacy zatacznik nr 23. Poréwnano zapisy na Karcie
pomocniczej z dokumentami zrodtowymi za okres: rok 2024 oraz styczen —sierpien 2025.
Salda zapisow w Kartach pomocniczych zgadzajg sie ze stanem $rodkéw w kasie. Stwierdzono
réznice pomiedzy faktycznym saldem wydatkéw 2.007,64zt a zapisem na karcie Pana H.K w
kwocie 2.917,66zt w wyniku czego powstata superata. Ponadto W zapisach na karcie Pani A.K-
Sz. stwierdzono niedoptate w kwocie 15,96zt Pani Kierownik ztozyta wyjasnienia, ze btedy
nastgpity w wyniku dodawania.

4. Segment E2: W dniach 27-29.08.2025 przeprowadzono kontrole Srodkéw w dyspozycji
Anety Keskiej Sobolewskiej. Osoby kontrolujgce: Marek Kotschy oraz Tomasz Kapuscitiski. Z
tej czynnosci sporzadzono protokét z dnia 29.08.25 stanowigcy zatacznik nr 24. Poréwnano
zapisy na Karcie pomocniczej z dokumentami Zzrédtowymi za okres: rok 2024 oraz styczen —
sierpien 2025. W wyniku kontroli dokonano zwrotu dla mieszkaicéw kwoty 646,45zt oraz
skorygowano nadptate 185,72z4. Ponadto stwierdzono zakup perfum CK Obsession na kwote
139,99zt w dniu 15.11.2024. Pani Aneta Keska Sobolewska zfozyfa pisemne wyjaénienia., ze
perfumy zostaty zakupione na prosbe mieszkanki Pani. B. R. i za Jej srodki finansowe,
wytgcznie dla Jej osobistych potrzeb.

5. Segment B: W dniu 29.08.2025 przeprowadzono kontrole srodkéw w dyspozycji Pani
Matgorzaty Pawelec. Osoby kontrolujace: Marek Kotschy oraz Tomasz Kapuscifiski. Z tej
czynnosci sporzgdzono protokdt z dnia 29.08.25 stanowigcy zatacznik nr 25. Pordwnano zapisy
na Karcie pomocniczej z dokumentami Zrodfowymi za okres: rok 2024 oraz styczen —sierpien
2025. Réznic nie stwierdzono

6. W dniu 15.09.25 dokonano kontroli Kasy DPS. Osoba kontrolowana Anna Jastrzebska
Ksiegowa Kasjer. W pomieszczeniu Kasy znajduje sie sejf trwale przymocowany do podtogi. Do
kontroli okazano takie Zarzadzenie Nr 11.2025 Dyrektora DPS wprowadzajace Instrukcje
Zasad Gospodarki Kasowej. Z czynnosci tej sporzgdzono protokdt Nr 6/2025 z inwentaryzacji
gotowki oraz stanu depozytéw wartosciowych -zat nr 26. Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7.2024
DPS prowadzi Rejestr Depozytow wartosciowych. Wg oswiadczenia w depozycie przedmiotow
wartosciowych znajduja sie jedynie przedmioty wartosciowe oséb zmartych. W jednym
przypadku stwierdzono, ze termin 3 lat nie uptynat zgodnie z Ustawa z 18.10.2006 o likwidacji
niepodjetych depozytéw. W drugim natomiast rozpoczeto procedure zwigzang ze
spadkobiercami. Aktualnie 116 spraw jest w trakcie procedowania 42 spos$rdd nich jest w
trakcie zatatwiania przez Radce prawnego -zat. Nr 27.

Gt. Ksiegowa Pani Renata Konaszewska przedstawita takze wykaz kwot przekazanych do US
Szczecinek jako kwoty zasadzone na rzecz Skarbu Panstwa za lata 2021-2025.

Sprawdzono prawidtowos¢ wyptaty $rodkéw dia spadkobiercow. Do kontroli wybrano 3
przypadki:



-Z.Pawlikowskiego, wyptata dla spadkobiercy 6.095,89zt

-W. Janickiego, wypfata dla spadkobiercy 10.058,03zt

-H.Drewnowskiej wyptata 579zt dla US w Szczecinku

7. Ksieggowos¢ DPS prowadzi depozyty Srodkéw pienieznych na subkontach bankowych
mieszkancow. Sprawdzono wpfaty na depozyty dokonywane przez Kierownikéw segmentéw
A2 i E2 oraz czy mieszkaricom s3g przelewane zrekompensowane wydatki na leki za okres

01.01.25 do 30.06.25. Rdznic nie stwierdzono.

Na tym protokét zakoriczono i po odczytaniu bez uwag podpisano.

Kontrolujacy Kontrolowany

Mot Lot

Gt. Specjalista M.Kotschy mgr Krystyna Berdlysisha

DOM POMOCY SPOLECZNEJ
W BORNEM SULINOWIE
78-449 Borne Sulinowo, ul. Szpitalna 5
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